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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portdlem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské pfirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Zalozeni odbératele v evidenci nahradniho plnéni
a oprava identifikaénich (daji v evidenci
nahradniho plnéni

Odbératel evidence nahradniho plnéni ma moznost nahlizet do evidence na doklady na né&j
evidované. Kazdy odbératel, ktery bude pfistupovat k evidenci, musi byt pfihlasen. Na zakladé

zakona €. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci je nutné prokazani totoznosti pouze
prostrednictvim kvalifikovaného systému elektronické identifikace.

2.1 Pristup do aplikace

V hlavnim menu portalu zvolte zalozku MPSV. V nasledujicim menu pokracujte pres zalozku
Priivodce a v zobrazeném seznamu zvolte polozku Podpora zaméstnanosti pro
zaméstnavatele a OSVC.

MPSV URAD PRACE CR DALST PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLASENI

PROVODCE MINISTERSTVO PUSOBNQST MPSV FORMULARE KONTAKTY
S B = S e e T TR R e ]

Priivodce

PRACE A ZAMESTNANT STATISTIKY

PODPORA ZAMESTNANOSTI PRO ANALYTICKE A KONCEPCNI MATERIALY Z
ZAMESTNAVATELE A 0SVE OBLASTI ZAMESTNANOSTI

DAVKY & PRISPEVKY 0SO0BY SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM

ZIVOT A PRACE V ZAHRANICT PRO URADY A POSKYTOVATELE SLUZEB

ZMENY, SOUHLASY A PRISTUP K
INFORMACIM

Obrazek 1: Pristup k aplikaci Evidence nahradniho plnéni v hlavnim menu

Zobrazi se obrazovka, kde po kliknuti v levém menu na Zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim se zobrazi dalsi volby, kde kliknéte na Evidence nahradniho plnéni.
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Podpora zameéstnanosti pro
zaméstnavatele a OSVC

NABOR ZAMESTNANCU >
Poskytovani financnich pfispévkd v ramci podpory
zaméstnanosti

PODPORA ZAMESTNANOSTI »
Poskytovani finanénich pfispévkd v ramci podpory
zaméstnanosti

PRISPEVEK MA PRESTEHOVANI A DOJIZDKU 3
Poskytovani finanénich pfispévkd na regionalni
mobilitu

VZDELAVANI ZAMESTMANCO >

Rekvalifikace, pracovni rehabilitace, poradenstvi 3
pfiprava k praci

ZAMESTNAVANI OSOB SE ZDRAVOTNIM
POSTIZENIM
Zaméstnavam, chci zaméstnavat nebo mam

zaméastnavat osoby se ZP, jsem osoba se ZP, jaké
mam povinnosti a moZnosti vyhod

Zameéstnavani osob se
zdravotnim postizenim

EVIDENCE NAHRADNIHO PLNENI

Evidence nahradnihe plnéni povinného podilu
zaméstnavani osob se zdravotnim postiZenim

OHLASENI PLNENT POVINNEHO PODILU 02ZP
QhlaZeni plnéni povinného podilu zamé&stnavani
0sob se zdravotnim postiZzenim (0OZP)

PRISPEVEK NA PODPORU ZAMESTNAVANI 0ZP

Pfispévek pro zaméstnavatele, Uuznané z3
zaméstnavatele na chranéném trhu prace

UZMANI ZAMESTNAVATELE NA CHRANENEM
TRHU PRACE

Uzavieni dohody o uznani zaméstnavatele za

Obrazek 2: Pristup k aplikaci

V zobrazeném seznamu kliknéte v rozcestniku Evidence nahradniho plnéni na polozku

Evidence nahradniho pinéni.
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Evidence nahradniho plnéni

Evidence Seznam
nahradniho plnéni dodavateld
nahradniho plnéni

Povinneho poddilu Hledani v seznamu
Zaméstnavani osob se dodavateld nahradniho plnéni
zdravotnim postiZzenim § 84

zakona ¢, 435/2004 Sb. (ENP)

PREJNT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE
Obrazek 3: Vybér aplikace Evidence néahradniho pinéni z rozcestniku

Zobrazi se prihlasovaci obrazovka, ve které kliknéte na tlac¢itko Prihlasit se u jednoho ze
o [¢] V. 7 v z . Ve 7 4 v _ v s
dvou zpusobu prihlaseni do jednotneho portaloveho reseni:

e prostiednictvim systému e-identita - vice informaci a postup zajisténi tohoto pfihlaseni
naleznete na portalu narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci, tj. na adrese
https://www.eidentita.cz,

e prostrednictvim informacniho systému datovych schranek - vice informaci a postup
zajisténi tohoto prihlaseni naleznete na informacnim systému datovych schranek, tj.
na adrese https://www.datoveschranky.info/.
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MINISTERSTVO PRACE
S A SOCIALNICH VECI

Prihlaste se do Portalu

ZVOLTE ZPUSOB PRIHLASENI

=, | DATOVE
aldelltIta.CZ f
KU K ELEKTRONICKYM SLUZBAM S( ;HRAN KY

Pro pfihidSeni prostfednictvim datové schrénky je nutné
mit zaloZenou datovou schranku fyzické, pednikajici fyzické
nebo pravnické osoby

Obréazek 4: Prihlasovaci obrazovka
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Zobrazi se daldi obrazovka dle zvoleného zplsobu prihlagovani. Poté se zobrazi obrazovka
Evidence nahradniho pinéni.

2.2 Prevzeti odbératele

Systém dotdhne zakladni Udaje o odbérateli z registru na zakladé prihlaseného uzivatele.
Jestlize byl dodavatel registrovan jiz v predchozi aplikaci, zobrazi se uzivateli dodavatel
k prevzeti dle ICO nebo rodného disla, pod kterym je uZivatel prihldSeny. Takovy uZivatel je
po prevzeti vlastnikem odbératele.

(Vlastnikem je v této souvislosti oznaCen ten zastupce dodavatele/odbératele, ktery se
autentizoval prostfednictvim systému e-identita nebo datovou schrankou a jehoz ICO ¢&i RC je
shodné s udaji dodavatele/odbératele v evidenci ndhradniho pInéni. Vlastnik se pfihlasi a
zaeviduje na novém portalu jako prvni. Nasledné& mdZe vlastnik zadat povéiené osoby (jejich
ICO nebo RC, viz kapitola 3 Zadani povérené osoby odbératele.)

Evidence nahradniho plnéni

Pro Vase ICO/RC existuje dodavatel. Po prevzeti budete Pro Vade ICO/RC existuje odbératel. Po prevzeti budete
evidovani jako viastnik daného dodavatele. evidovani jako viastnfk daného odbératele.

Dodavatel Odbératel
Nazev: L- S.r.o. Nazev: L-s.r.o.
1€0: o - 1€0: E g
PREVZIT PREVZIT

Obrazek 5: Vstup na obrazovku pro prevzeti odbératele

2.3 Registrace odbératele

V pripadé, Ze uzivatel neni vlastnikem Zzadného odbératele, na obrazovce pro evidenci
nahradniho plnéni, se zobrazi upozornéni: Nejste vlastnikem Zzadného dodavatele ani
odbératele. Pro registraci dodavatele stisknéte tlacitko Registrovat odbératele.
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Evidence nahradniho plnéni

Nejste vlastnikem Z3dného dodavatele ani odbératele.

Dodavatel Odbératel
Aktuzlné nemate registrovaného Zadného dodavatele. Aktuilné nemate registrovaného Zadného odbératele.

REGISTROVAT DODAVATELE REGISTROVAT ODBERATELE

Obrazek 6: Vstup na obrazovku pro registraci odbératele

Zobrazi se obrazovka Registrovat odbératele.

Registrovat odbératele
ico:

Zakladni udaje ADRESA

Doklady

Kontaktni e-mail * |:| Souhlas s poskytnutim kontaktniho e-mailu *

|:| Pouze tento e-mail Je-li zaskrtnuto, dodavatel nebude moci zménit e-mail notifikacni zpravy dokladu.
Poznamka
P
ZRUSIT ULDZIT

Obrazek 7: Obrazovka pro registraci odbératele

Na zélozce Zakladni Gdaje se zobrazi pole Adresa, kterd se dotdhne z ptihladovacich Gdajl.

Vyplnte Kontaktni email, vyberte, zda chcete kontaktovat pouze na tento email zaskrtnutim
checkboxu Pouze na tento email. Do pole Poznamka miZete zadat libovolny text. Nasledné
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ulozte odbératele stisknutim tlacitka Ulozit. Systém zkontroluje, zda jsou vSechna povinna
pole vyplnéna a udaje ulozi.

2.4 Editace Udaju odbératele

V obrazovce Evidence nahradniho pInéni stisknéte tlacitko Zobrazit pro zobrazeni detailu
odbératele.

Evidence nahradniho plnéni

Pro Vase ICO/RC existuje dodavatel. Po prevzeti budete
evidovani jako viastnik daného dodavatele.

Dodavatel Odbératel
Nizev: LI s.r.o0. Nizev: LEEs.r.o0.
1€0: I © 1€o: 3
PREVZIT ZOBRAZIT
Dodavatelé, ke kterym mam povéreni Odbératelé, ke kterym mam povéreni
Pro Vase ICO/RC neexistuje pfistupny dodavatel Pro Vase ICO/RC neexistuje pfistupny odbératel

Obrazek 8: Prechod na detail odbératele

Zobrazi se obrazovka s vyplnénymi Udaji o odbérateli:

e Nazev - cely nazev odbératele

e Adresa - informace o adrese odbératele
e Kontaktni e-mail

e Poznamka
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&

Odbératel:-s.r.o.
izo: <[

Zakladni udaje ADRESA

Dokiady I <+ Lo, okr. Dcin

Povéfené osoby KONTAKTNI E-MAIL
I, <.
POZNAMKA

UPRAVIT

Obrazek 9: Obrazovka detailu dodavatele

Pro moznost editace odbératele stisknéte tlacitko Upravit. Otevie se obrazovka v editacnim
modu pro Upravu Gdaji. Provedte pozadované zmény a stisknéte tladitko Ulozit. Systém
nasledné ulozi provedené zmeény.

@]

Odbératel: JJlls.r.o.

Zakladni udaje ADRESA

Kontaktni e-mail *

_e‘com Souhlas s poskytnutim kontaktniho e-mailu

|:| Pouze tento e-mail Je-li zagkrtnuto, dodavatel nebude moci zménit e-mail notifikacni zpravy dokladu.

Poznamka

ZRUSIT ULDZIT

Obrézek 10: Obrazovka pro editaci Gdajd odbératele
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3 Zadani povérené osoby odbératele

V aplikaci existuje moznost predat povéreni pro vkladani a editaci idajd v ENP jiné osobé&, neZ
je vlastnik nahradniho plnéni.

Vlastnikem je v této souvislosti oznacen ten zastupce dodavatele/odbératele, ktery se
autentizoval prostfednictvim systému e-identita nebo datovou schrankou a jehoz ICO ¢i RC je
shodné s udaji dodavatele/odbératele v evidenci nahradniho pInéni. Vlastnik se pfihlasi a
zaeviduje na novém portalu jako prvni.

Nasledné mize vlastnik zadat poverene osoby (JeJICh I1CO nebo RC), které mohou mit do ENP
pristup. Pod timto ICO nebo RC se dana povérend osoba musi rovnéz prihlasit pres NIA nebo
datovou schranku.

Neni potfebné zadné zmocnéni pres Utad prace.

3.1 Pristup k aplikaci
Viz kapitola 2.1 Pfistup do aplikace.

Zobrazi se dalsi obrazovka dle zvoleného zplsobu pfihlagovani. Poté se zobrazi obrazovka
Evidence nahradniho pinéni.

3.2 Zadani povérené osoby

Na zaloZzce Povérené osoby stisknéte tlacitko Povérit osobu.

Odbératel: Jlls.r.o.

Zakladni udaje

5

1€o / RC Nazev
Doklady

Povéfené osoby

Obrazek 11: Obrazovka pro povéreni osoby

Zvolte zadani ICO nebo rodného &isla. Pod timto ICO nebo rodnym ¢&islem se dand povérend
osoba musi rovnéz prihlasit pres NIA nebo datovou schranku. Uzivatel poté vyplni jméno osoby
nebo nazev organizace a zvoli tlacitko Povérit.

Obrézek 12: Obrazovka pro povéfeni osoby pomoci ICO nebo RC
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&}

odbératel: [l s.r.o.

ico: I
. 1o *

Zakladni udaje
. O

Doklady

e Zde uvedte jméno nebo nézev pro lep3i pfenlednost *

Povérené osoby -

ZRUBIT POVERIT

Obrazek 13: Obrazovka pro provéreni osoby - zadani osoby

Povérena osoba se zobrazi v prehledu povérenych osob.

@

Odbératel: JJJl}l s.r.o.

120:
Zakladni udaje © POVERIT 050BU
1€o / RE Nazev
Doklady
Poverené osoby - x

Obrazek 14: Obrazovka pro provéreni osoby - seznam povérenych osob

3.3 Smazani povérené osoby

Na zaloZzce PovéFené osoby stisknéte tlacCitko pro Odvolani povéfené osoby. Zobrazi se
hlaseni, zdali si prejete skutec¢né odvolat povéreni.

Odberatel: - S.r.o.

Zakladni udaje © POVERIT 050BU
1€0 / RE Nazev

Doklady

Povifent asoby g I

Odvolat povéfen

Obrazek 15: Obrazovka pro provéreni osoby - odvolani povéreni
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Odvolat povéreni

Opravdu chcete odvolat povéfeni?

ZRUSIT

Obréazek 16: Potvrzeni odvolani

Pro zruSeni odvolani povéreni stisknéte tlacCitko Zrusit, nasledné dojde ke zruSeni odvolani
povéreni. Jestlize chcete povéreni skutecné odvolat, potvrdte stisknutim tlacitka Odvolat.
Nasledné dojde k odstranéni zaznamu.
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4 Prihlaseni poverené osoby odbératele

V aplikaci existuje moznost predat povéreni pro vkladani a editaci idajd v ENP jiné osobé&, neZ
je vlastnik nahradniho plnéni.

Vlastnikem je v této souvislosti oznacen ten zastupce dodavatele/odbératele, ktery se
autentizoval prostfednictvim systému e-identita nebo datovou schrankou a jehoZ ICO i RC je

shodné s udaji dodavatele/odbératele v evidenci nahradniho pInéni. Vlastnik se pfihlasi a
zaeviduje na novém portalu jako prvni.

Nasledné mize vlastnik zadat povéfene osoby (jejich ICO nebo RC), které mohou mit do ENP
pristup. Pod timto ICO nebo RC se dana povefena osoba rovnéz prihlasi pfes NIA nebo datovou
schranku. Neni potfebné Zadné zmocnéni pres Ufad prace.

Povérend osoba nemizZe editovat zdkladni Udaje odbé&ratele.

4.1 Pristup k aplikaci

V hlavnim menu portalu zvolte zalozku MPSV. V nasledujicim menu pokracujte pres zalozku
Priivodce a v zobrazeném seznamu zvolte polozku Podpora zaméstnanosti pro
zaméstnavatele a OSVC.

MPSV URAD PRACE CR DALSi PORTALY WYHLEDAVANI Q PRIHLASEN
PRUVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY
N 7 a0 L A R T T T S

prﬂVOdce PRACE A ZAMESTNANI STATISTIKY

PODPORA ZAMESTNANOSTI PRO ANALYTICKE A KONCEPCNI MATERIALY Z

ZAMESTNAVATELE A 0SVC OBLASTI ZAMESTNANOSTI

DAVKY A PRISPEVKY 0SOBY SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM

ZIVOT A PRACE V ZAHRAMIET PRO URADY A POSKYTOVATELE SLUZEB

ZMENY, SOUHLASY A PRISTUP K
INFORMACIM

Obrazek 17: Pristup k aplikaci Evidence nahradniho plnéni v hlavnim menu

Zobrazi se obrazovka, kde po kliknuti v levém menu na Zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim se zobrazi dalsi volby, kde kliknéte na Evidence nahradniho plnéni.

UZivatelska prirucka - Evidence nahradniho plnéni - neverejny pristup pro odbératele Strana 16 (celkem 28)



Gl rcCcC o

WU | CEsKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENT
CENTRAL EUROPE

Jednotné portalové feseni prace a socialnich véci

Podpora zameéstnanosti pro
zaméstnavatele a OSVC

NABOR ZAMESTNANCU >
Poskytovani financnich pfispévkd v ramci podpory
zaméstnanosti

PODPORA ZAMESTNANOSTI »
Poskytovani finanénich pfispévkd v ramci podpory
zaméstnanosti

PRISPEVEK MA PRESTEHOVANI A DOJIZDKU 3
Poskytovani finanénich pfispévkd na regionalni
mobilitu

VZDELAVANI ZAMESTMANCO >

Rekvalifikace, pracovni rehabilitace, poradenstvi 3
pfiprava k praci

ZAMESTNAVANI OSOB SE ZDRAVOTNIM
POSTIZENIM
Zaméstnavam, chci zaméstnavat nebo mam

zaméastnavat osoby se ZP, jsem osoba se ZP, jaké
mam povinnosti a moZnosti vyhod

Zameéstnavani osob se
zdravotnim postizenim

EVIDENCE NAHRADNIHO PLNENI

Evidence nahradnihe plnéni povinného podilu
zaméstnavani osob se zdravotnim postiZenim

OHLASENI PLNENT POVINNEHO PODILU 02ZP
QhlaZeni plnéni povinného podilu zamé&stnavani
0sob se zdravotnim postiZzenim (0OZP)

PRISPEVEK NA PODPORU ZAMESTNAVANI 0ZP

Pfispévek pro zaméstnavatele, Uuznané z3
zaméstnavatele na chranéném trhu prace

UZMANI ZAMESTNAVATELE NA CHRANENEM
TRHU PRACE

Uzavieni dohody o uznani zaméstnavatele za

Obrazek 18: Pristup k aplikaci

V zobrazeném seznamu kliknéte v rozcestniku Evidence nahradniho plnéni na polozku

Evidence nahradniho pinéni.
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Evidence nahradniho plnéni

Evidence Seznam
nahradniho plnéni dodavateld
nahradniho plnéni

Povinneho poddilu Hledani v seznamu
Zaméstnavani osob se dodavateld nahradniho plnéni
zdravotnim postiZzenim § 84

zakona ¢, 435/2004 Sb. (ENP)

PREJNT DO APLIKACE PREJIT DO APLIKACE
Obrazek 19: Vybér aplikace Evidence nahradniho plnéni z rozcestniku

Zobrazi se prihlasovaci obrazovka, ve které kliknéte na tlac¢itko Prihlasit se u jednoho ze
o [¢] V. 7 v z . Ve 7 4 v _ v s
dvou zpusobu prihlaseni do jednotneho portaloveho reseni:

e prostiednictvim systému e-identita - vice informaci a postup zajisténi tohoto pfihlaseni
naleznete na portalu narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci, tj. na adrese
https://www.eidentita.cz,

e prostrednictvim informacniho systému datovych schranek - vice informaci a postup
zajisténi tohoto prihlaseni naleznete na informacnim systému datovych schranek, tj.
na adrese https://www.datoveschranky.info/.

UZivatelska prirucka - Evidence nahradniho plnéni - neverejny pristup pro odbératele Strana 18 (celkem 28)


https://www.eidentita.cz/
https://www.datoveschranky.info/

CENTRAL EUROPE

CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENI QI o

Jednotné portalové feseni prace a socialnich véci

MINISTERSTVO PRACE
S A SOCIALNICH VECI

Prihlaste se do Portalu

ZVOLTE ZPUSOB PRIHLASENI

=, | DATOVE
aldelltIta.CZ f
KU K ELEKTRONICKYM SLUZBAM S( ;HRAN KY

Pro pfihidSeni prostfednictvim datové schrénky je nutné
mit zaloZenou datovou schranku fyzické, pednikajici fyzické
nebo pravnické osoby

Obrézek 20: Prihlasovaci obrazovka
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Zobrazi se daldi obrazovka dle zvoleného zplsobu prihlagovani. Poté se zobrazi obrazovka
Evidence nahradniho pinéni.

4.2 Zvoleni odbératele

Evidence nahradniho plnéni

Dodavatel Odbératel
Nazev: tech- Nazev: tech-
1C0: 2 1€o: I
ZOBRAZIT ZOBRAZIT
Dodavatelé, ke kterym mam povéreni Odbératelé, ke kterym mam povéreni
Pro Vase ICO/RC neexistuje pristupny dodavatel U 5.0 Co: <)

Obrazek 21: Obrazovka pro zobrazeni odbératele

Poté uZivatel mdZe provadét dalsi Gpravy v aplikaci (viz kapitola 215 Nahlizeni odbé&ratele na
své doklady v evidenci nahradniho pInéni a kapitola 6 Ovéreni dokladu odbératelem v evidenci
nahradniho plnéni - po prihlaseni) kromé zadavani dalsich povéfenych osob a editace

zakladnich Udajd odbératele.

]

Odbeératel: _ Z.S.
izo: <

Zakladni udaje ADRESA

Daklady KONTAKTNI E-MAIL

e.com

POZNAMKA

Obrazek 22: Obrazovka detailu odbératele
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5 Nahlizeni odbératele na své doklady v evidenci
nahradniho plnéni

Do aplikace evidence ndhradniho pln&ni se midZe ptihlasit i odb&ratel, aby mohl nahlizet na ty
doklady, ve kterych je oznacen jako odbératel (podle ICO nebo rodného &isla). V téchto
dokladech mdZe odbératel vyhledavat na zakladé vybé&rovych kritérii (napfiklad datum zadani
nebo datum zaplaceni dokladu, apod.) a pripadné vytvaret exporty svych dokladd.

5.1 Pristup do aplikace

Viz kapitola 2.1 Pfistup do aplikace.

Zobrazi se obrazovka pro evidenci nahradniho pInéni a na ni stisknéte tlac¢itko Zobrazit pro
zobrazeni detailu odbératele.

Nasledné prejdéte na zalozku Doklady.
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®@

Odbératel: Jlll s.r.o.

ico: « [ N

Zékladni udaje & EXPORT DOKLADD

Doklady
Datum dodani Datum zaplaceni
Povéfené osob = -
Y ICO dodavatele RC dodavatele ™ )
Stav dokladu Rok a Ztvrtleti data zaplaceni
Cislo dokladu Vyberte stav v Vyberte rok a Crvrtleti v

ZRUSIT FILTR

Nalezeno 6 dokladi Sefadit Cislo dokladu v
podle:
Cislo Castha Dodavatel
dokladu
[ PMa110/ 20k | HENUGE )
2019

ny ke schvaleni, Datum dodani: 3.10.2019, Datum zaplaceni: 3.10.2019

1000000  [J:-o- co: s R
Ke
Odmitnuty, Datum dodéni: 27.

508 K¢ | DIN(E |

vé, Datum dodani: 27.9.2019, Datum zaplaceni: 27.9.2019

19, Datum zaplaceni:

13 K&
Schvaleny, Datum dodani

506 K& B - o

y ke schvaleni, Datum dodani

Oznatené:

1 2 > Potet vysledki na stranku: 5 ~

Obrazek 23: Zobrazeni Doklad( odbératele v evidenci ndhradniho plnéni
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5.2 Vyhledavani dokladd

Po spusténi aplikace se automaticky spusti vyhledavani. Vyhledani probéhne a zobrazi se
vSechny zaznamy. Po zadani libovolnych vyhleddvacich kritérii se vyhleddvani spusti
automaticky pfi necinnosti delsi jak 1 vtefina.

Po stisku tlacitka Zrusit filtr se vymaZou vSechna zadana filtracni kritéria.

Vyhledavani probihd u dokladl, na kterych je odbératel evidovan jako odbératel a je mozné
pomoci nasledujicich poli:

o ICO dodavatele - volné textové pole pro zadani ICO dodavatele

o RC dodavatele - volné textové pole pro zadani rodného ¢isla dodavatele

e Datum dodani - datum dodani dokladu

e Datum zaplaceni - datum zaplaceni dokladu

« Cislo dokladu - volné textové pole pro zadani ¢isla dokladu

e Stav dokladu - vyklopny seznam pro vybér stavu dokladu

e Rok a ctvrtleti data zaplaceni - vyklopny seznam pro vybér Roku a Ctvrtleti data

zaplaceni dokladu.
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Zékladni idaje & EXPORT DOKLADD

Doklady
Datum dodén Datum zaplaceni
Povéfené b . =
overene osoby ICO dodavatele RC dodavatele El m
Stav dokladu Rok a tvrtleti data zaplaceni
Cislo dokladu Predany ke schva ~ Vyberte rok a ovrtleti v
ZRUSIT FILTR
Nalezeno 5 dokladl Sefadit Cislo dokladu v
podle:

Cislo Castka Dodavatel
dokladu

) BMAL10 20K [ BXNICE |

chvaleni, Datum dodéni: 3.10

9, Datum zapl
Oznacené:
1 2 ... 4 5 > 2 Potet vysledkd na stranku: 1 v

Obrézek 24: Viyhleddvani dokladi odbératele v evidenci ndhradniho pinéni
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6 Ovéreni

dokladu

6.1 Pristup do aplikace

Viz kapitola 2.1 Pristup do aplikace.

Odbératel: - S.r.0.

Zakladni udaje
Doklady

Povéfene osaby 1E0 dodavatele

Cislo dokladu

Malezeno 5 dokladi

Cislo
dokladu

D PMA_1 10/
2019

(sYz) Predan

Oznacené:

odbératelem
nahradniho plnéni — po prihlaseni

RC dodavatele

Castka

20 KE

y ke schvalen

VvV evidenci

& EXPORT DOKLADD

Datum dodani Datum zaplaceni
Stav dokladu Rok a €tvreleti data zaplaceni
Predany ke schva v Viyberte rok a tvrtleti v
ZRUSIT FILTR
Sefadit  Cislo dokladu v
podle:
Dodavatel
- ol
, Datum dedani: 3.10.2019, Datum zaplaceni: 3.10.2019
S = Spindn. 7= 2
Poget vysledk( na stranku: 1 v

Odbératel mize po prihladdeni ovéFit doklady, které mu byly odeslany k ovéFeni, ptimo v
aplikaci evidence nahradniho pInéni.

Zobrazi se obrazovka pro evidenci nahradniho pInéni a na ni stisknéte tlac¢itko Zobrazit pro
zobrazeni detailu odbératele. Nasledné prejdéte na zalozku Doklady.
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Obrazek 25: Zobrazeni Doklad( odbératele v evidenci ndhradniho plnéni

6.2 Ovéreni dokladu odbératelem

Na zalozce Doklady odbératele vyberte ze seznamu dokladi doklad, ktery chcete ovéfit.
Zatrhnéte u prislusného dokladu checkbox a pod seznamem dokladd se zpfistupni tlaéitka
stavi doklad(: Odmitnout, Vratit a Schvalit. Po stisknuti tla¢itka dojde ke zmé&né stavu
dokladu podle zvoleného vybéru.

Odbératel: i s.r-o.

Zakladni adaje X EXPORT DOKLADD

Doklady
Datum dodéani Datum zaplaceni
Paovéfene osobr = .
Y ICO dodavatele RC dodavatele El E
Stav dokladu Rok a ctvrtleti data zaplaceni
Cislo dokladu Predany ke schva ~ Vyberte rok a tvrtleti v
ZRUSIT FILTR
Nalezeno 5 dokladi Sefadit Cislo dokladu v
podle:
Cislo Castka Dodavatel
dokladu
] BMAL10/ 20K - o
2019
(:E:j-f:E:) Pfedany ke schvaleni, Datum dodani: 3.10.2019, Datum zaplaceni: 3.10.2019
5 = Spinén, Z = Z
Oznatené:
1 2 .. 4 5 > 3 Pocet vysledkd na stranku: 1 v

Obrazek 26: Odmitnuti dokladu odbératelem

Doklad je mozné ovérit také v detailu dokladu.
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odbératel: [l s.r.o0.

1€o: o

Zékladni ddaje €i5L0 DOKLADU CASTKA V KE STAV
Doklady PMA_1_10/2019 20 Predany ke schvaleni
Povéfené osoby DATUM DODANI DATUM ZAPLACEN] SPLNEN ZAPOCITAN

3.10.2019 3.10.2019 Ano Ano

[d:] NAZEV DODAVATELE

KONTAKTNI E-MAIL ZADANY DODAVATELEM

com
ZPET SCHVALIT VRATIT K OPRAVE ODMITNOUT

Obréazek 27: Schvaleni dokladu v detailu dokladu
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